Apstiprinats Latvijas Makslas akademijas
2020. gada 01. aprila Senata sede

Latvijas Makslas akadémijas
leksejie datu aizsardzibas noteikumi.

Noteikumi nosaka Latvijas Makslas akadémijas personas datu apstradi un aizsardzibu
atbilstosi Eiropas Parlamenta un Padomes regulai 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu
attieciba uz personas datu apstradi un sadu datu brivu apriti (Turpmak — Vispariga datu
aizsardzibas regula).

1. Izmantoto terminu skaidrojums

1.1. Datu subjekts — fiziska persona, kuru var tiesi vai netiesi identificét;

1.2. Datu subjekta piekriSana — jebkura brivi sniegta, konkréta, apzinata un viennozimiga
norade uz datu subjekta vélmém, ar kuru vin$ pazinojuma vai skaidri apstiprinoSas darbibas
veida sniedz piekriS8anu savu personas datu apstradei;

1.3. Personas dati — jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificejamu fizisku
personu;

1.4. Tpasu kategoriju personas dati — personas dati, kas nordda personas rasi vai etnisko
izcelsmi, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu, daltbu arodbiedribas, ka ari
sniedz informaciju par personas genétiskajiem un biometriskajiem datiem, veselibu,
dzimumdzivi vai seksualo orientaciju;

1.5. Apstrade — jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem veikta darbiba vai
darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem Iidzekliem, pieméram, vaksana,
registracija, organizésana, strukturésana, glabasana, pielago$ana vai parveidosana, atgtisana,
apliko$ana, izmantoSana, izpauSana, nosutot, izplatot vai citadi darot tos pieejamus,
saskanoSana vai kombinésana, ierobezoSana, dzésana vai iznicinasana;

1.6. Apstrades ierobeZosana — uzglabatu personas datu iezimésana ar mérki ierobeZot to
apstradi nakotneg;

1.7. Parzinis — Latvijas Makslas akadémija;

1.8. Parzina personas datu apstrades lietotajs — parzina darbinieks vai uz arpakalpojuma
[lguma pamata nodarbinata persona parzina uzdevuma;

1.9. Apstradatajs (personas datu operators) — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade,
agentira vai cita struktdra, kura parzina varda apstrada personas datus;

1.10. Parstavis — fiziska vai juridiska persona, kura veic uznémeéjdarbibu Savieniba un kuru
parzinis vai apstradatajs ir iecélis rakstiski un kura parstav parzini vai apstradataju saistiba ar
to attiecigajiem pienakumiem;

1.11. Sanéméjs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentlra vai cita struktdra,
kurai izpauz personas datus — neatkarigi no ta, vai ta ir treSa persona vai nav. Publiskas
iestades, kas var sanemt personas datus saistiba ar konkrétu izmekléSanu, saskana ar
Savienibas vai dalibvalsts tiesibu aktiem, netiek uzskatitas par sanémeéjiem;



1.12. TreSa persona — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentlra vai cita
struktdra, kura nav datu subjekts, parzinis, apstradatajs un personas, kuras parzina vai
apstradataja tiesa paklautiba ir pilnvarotas apstradat personas datus;

1.13. Personas datu aizsardzibas parkapums — drosibas parkapums, kura rezultata notiek
nejausa vai nelikumiga nosutito, uzglabato, vai citadi apstradato personas datu iznicinasana,
nozaudésana, parveidoSana, neatlauta izpauSana vai piek|uve tiem.

2. Visparigie jautajumi

2.1. Personas datu apstrade tiek veikta Parzina telpas, kas atrodas $adas adresés — 1)Rig3,
Kalpaka bulvari 13, 2)Riga, Avotu iela 36, 3) Rézekng, Baznicas iela 34A.

2.2. Noteikumi ir saistosi visiem LMA darbiniekiem un studéjoSiem ka art citam juridiskam
vai fiziskam personam, ja liguma starp LMA un $§im citam juridiskam vai fiziskam personam ir
atsauce uz Siem Noteikumiem vai LMA iek$éjiem normativiem aktiem un tiek ir attiecinami uz
visiem personas datiem, kas attiecas uz identificétu vai identificejamu fizisko personu.

3. Informacijas klasifikacija

3.1. Informacijas klasifikacijas [Tmeni:

3.1.1.slepena — augstakais Iimenis. Sis informacijas izpausana vai nozagsana var radit
ievérojamus vai ilgstoSus zaudéjumus un nopietni kaitét Parzina labajai slavai.
Stradajot ar So informaciju ir jaievéro vislielako piesardzibu un So informaciju
drikst izpaust tikai arkartéjas nepiecieSamibas gadijumos.

3.1.2.ierobeZotas pieejamibas — ikdienas darba paredzéta informacija, kas paredzéta
tikai noteiktam darbinieku lokam. Sis informacijas izpau$ana vai nozag$ana var
radtt Parzinim iek$ejas vai aréjas neértibas. Piekluvi Sai informacijai pieskir tikai
pilnvarotiem darbiniekiem.

3.1.3.neklasificéta — informacija, kas jau sabiedribai zinama, ko brivi izplata vai kas
pieejama visiem Parzina darbiniekiem un citim tre$ajam personam. Sis
informacijas izpauSana vai nozagSana neietekmé Parzina darbu.

3.2. Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradé, ir klasificejami ka ierobeZotas
pieejamibas informacija, kurai ir tiesibas piek|lGt un veikt to apstradi tikai pilnvarotiem
darbiniekiem.

4. Tehniskie resursi, ar kuriem tiek nodroSinata personas datu apstrade

4.1. Lietotajs datu apstradi veic manuali (papira forma), pilntba vai dal&ji ar
automatizétiem lidzekliem (elektroniski) vai jaukti abos veidos.
4.2. Personas datu apstradi veicot manuali, tiek izmantots rakstampapirs, mapes, slédzami
vai valéji plaukti u.c.
4.3. Personas datu apstradi veicot pilntba vai daléji ar automatizétiem dzekliem
(elektroniski) , tiek izmantoti $adi tehniskie resursi:
4.3.1.Datori (galda, portativie, planSetdatori);
4.3.2.Serveri;



4.3.3.Datorprogrammas — taja skaita operétajsistéma MS Windows.
4.4. Tehnisko resursu lietoSanas nosacijumi ir noteikti Informacijas sistému lietosanas
noteikumos.

5. Paroles uzbive un lietosana

5.1. Informacijas sistémas aizsardziba tiek nodroSinata ar datora paroli, kurai jaatbilst
sadam prasibam:
5.1.1.minimalam paroles garumam ir jabUt vismaz 8 simboli;
5.1.2.maksimalais paroles mainas periods nedrikst bt ilgaks par 60 dienam;
5.1.3.paroles uzbivei jabut komplicétai, izmantojot burtu, ciparu un Tpaso rakstzimju
kombinaciju (ka pieméram, |@#S%"*()_+);
5.1.4.nedrikst atkartot nevienu no 3 (tris) iepriek§éjam parolém.

5.2. Lietotajs nedrikst izpaust savu paroli citiem darbiniekiem vai jebkuram citam treSajam
personam.

5.3. Lietotajs nedrikst savu paroli pierakstit uz papira, ja So dokumentu neglaba seifa vai
cita vieta ar ierobeZotu citu personu piek|uvi.

5.4. Ja lietotajam rodas aizdomas, ka vina paroli ir uzzinajusi jebkura cita persona,
darbiniekam ir pienakums péc iespéjas Tsaka laika $o paroli nomainit.

6. Personas datu apstrades principi

6.1. Lietotajs, apstradajot personas datus ievéro $adus principus:

7.1.2. dati tiek apstradati likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida;

7.1.3. dati tiek vakti konkrétos, skaidros un legitimos nolukos;

7.1.4. dati, kas vakti konkrétam mérkim, drikst tikt apstradati tikai Sim mérkim —ja datus
nepiecieSams apstradat citam mérkim, tad ir jaiegust datu subjekta piekrisana;

7.1.5. datiiradekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades nolikos;

7.1.6. datiir precizi un, ja vajadzigs, tos atjauno;

7.1.7. dati tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka
nepiecieSams nollkiem, kados attiecigos personas datus apstrada;

7.1.8. dati tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodrosinata atbilstoSa personas datu
drosiba, tostarp aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret
nejausu nozaudésanu, iznicinasanu vai sabojasanu, izmantojot atbilstoSus
tehniskos vai organizatoriskos pasakumus;

7.1.9. datus apstrada tikai tas personas, kuram tas ir nepiecieSams tieSo pienakumu
veiksanai;

7.1.10. dati péc darba dienas beigam ir novietojami t3, lai tie nebltu brivi pieejami citam
personam;

7.1.11. datus apstrada, istenojot atbilstoSus tehniskos un organizatoriskos pasakumus,
tostarp noteiktos gadijumos pseidonimizaciju un Sifrésanu.

8. Personas datu apstrades tiesiskais pamats



8.1.

8.2.

8.3.

9.2.

9.3.

Lietotajs ir tiesigs veikt personas datu apstradi, ja pastav vismaz viens no turpmak

minétajiem pamatojumiem:

8.1.1.
8.1.2.
8.1.3.
8.1.4.
8.1.5.
8.1.6.

Datu subjekta piekrisana;

Ligumsaistibu izpilde;

Juridiska pienakuma izpilde;

Datu subjekta vai citas personas vitali svarigas intereses;

Uzdevumi, ko veic sabiedribas intereseés, vai Istenojot oficialas pilnvaras;

Parzina vai tresas personas legitimas intereses, sabalanséjot ar datu subjekta
interesém.

Lietotajam ir aizliegts veikt 1pasu kategoriju datu apstradi, iznemot, ja ir piemérojams

kads no turpmak minétajiem pamatojumiem:

8.2.1.
8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.
8.2.8.

8.2.9.
8.2.10.

datu subjekta piekrisana;

normativajos aktos noteikto pienakumu izpilde nodarbinatibas, sociala
nodrosinajuma un socialas aizsardzibas tiesitbu jom3;

datu subjekta vai citas fiziskas personas vitali svarigu interesu aizsardziba, ja datu
subjekts ir fiziski vai tiesiski nespéjigs dot savu piekrisanu;

apstrade ir nepiecieSama fondam, apvienibai vai jebkurai citai bezpe]nas
struktdrai, kas to dara ar politisku, filozofisku, religisku vai ar arodbiedribam
saistttu meérki, par saviem biedriem;

apstrade attiecas uz personas datiem, kurus datu subjekts apzinati ir publiskojis;
apstrade ir vajadziga, lai celtu, Tstenotu vai aizstavétu likumigas prasibas;
apstrade ir vajadziga batisku sabiedribas interesu dél;

apstrade ir vajadziga profilaktiskas vai arodmedicinas nolikos darbinieka
darbspéjas novértésanai, mediciniskas diagnozes, veselibas vai socialas apripes
vai arstéSanas vai veselibas vai socialas apripes sistému un pakalpojumu
parvaldibas nodrosinasanas nollkos;

apstrade ir vajadziga sabiedribas interesu dé| sabiedribas veselibas jom3;
apstrade ir vajadziga arhivésanas nolikos sabiedribas interesés, zinatniskas vai
véstures pétniecibas nolikos, vai statistikas nolikos.

Lietotajs sniedz datu subjektam visu nepiecieSamo informaciju par datu subjekta

personas datu apstradi un nodroSina sazinu attieciba uz apstradi.

Datu subjekta piekriSana

Lietotajs datu subjekta piekriSanu iegist ka skaidri apstiprinosu darbibu, kas nozimé

brivi sniegtu, konkrétu, apzinatu un viennozimigu noradi par datu subjekta piekrisanu

ar vinu saistito personas datu apstradei, pieméram, ar rakstisku, tostarp elektronisku,

vai mutisku pazinojumu.

Ipadu kategoriju personas datu apstradei, lietotajs ieglst neparprotamu datu subjekta

piekrisanu.

Ja apstrade pamatojas uz piekriS8anu, parzinim vai vina pilnvarotam darbiniekam, proti,

lietotajam ir jaspéj uzskatami paradit, ka datu subjekts ir piekritis savu personas datu

apstradei.



9.4.

10.
10.1.

Lietotajs informé datu subjektu pirms datu apstrades par tiesibam atsaukt savu
piekrisanu jebkura laika un to, ka piekriSanas atsaukums neietekmé apstrades likumibu,
kas pamatojas uz piekriSanu pirms atsaukuma.

Riciba personas datu aizsardzibas parkapumu un incidentu gadijumos

Lietotajam ir pienakums nekavéjoties, ne vélak ka 48 stundu laika no briza, kad
parkapums kluvis zinams, pazinot atbildigajai personai par jebkuru personas datu
apstrades parkapumu vai incidentu, tostarp:

10.1.1. ja konstatéts jebkada veida apdraudéjums tehniskajiem resursiem

(elektroenergijas padeves partraukums, Skidrumu vai sveSkermenu ieklGsana,
bojajumi fiziska trieciena, uguns iedarbibas vai pladu rezultata u.c.);

10.1.2. ja konstatéts jebkada veida apdraudéjums informacijas resursiem (treSajam

11.

11.1.

11.2.

12,

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

personam kluvusi zinama pieejas parole, konstatéta nesankcionéta piek|uve,
konstatéti darbibas partraukumi u.c.).

Informacijas neséju glabasanas un iznicinasanas kartiba

Informacijas neséju glabasanas un iznicinaSanas kartibu nosaka saskana ar Arhivu
likumu un uz ta pamata izdotajiem Ministru kabineta noteikumiem.

Péc glabasanas termina beigam papira forma esoSie dokumenti tiek iznicinati,
izmantojot papira smalcinasanas iekartu, bet elektroniskie dokumenti — neatgriezeniski
dzésti, izmantojot attiecigu programmaturu.

Lietotaju tiesibas, pienakumi un atbildiba

Lietotaji ar savu parakstu apliecina, ka atbild par So noteikumu prasibu ievérosanu
(Pielikums “Apliecinajums par Latvijas Makslas akadémijas lek$éjo datu aizsardzibas
noteikumu” prasibu ievéroSanu”).

Lietotaju pienakums ir iepazities ar Noteikumiem un ievérot tos ikdienas darba.
Lietotajs nedrikst atlaut piek|dt personas datiem citam personam, ja to nevajag tieso
darba pienakumu pildiSanai un to pilnvarojumu ir devis Parzinis.

Lietotajs nedrikst kopét personu datu saturoSus dokumentus, failus uz aréjiem datu
neséjiem (disketém, USB kartém un / vai kompaktdiskiem), ja to nevajag tieSo darba
pienakumu pildisanai un / vai to pilnvarojumu nav devis Parzinis.

Beidzot darbu lietotajam ir pienakums personu datu saturoSus dokumentus novietot
aizslédzamos skapjos un pilnigi izslégt datoru, bet, ja lietotajs atstaj datoru uz pietiekosu
Tsu laiku, tad lietotajam ir jalieto ekrana saudzétajs ar paroli. Atstajot darba telpu
aizslégt durvis, darba dienas beigas pievienot telpu apsardzei.

Lietotaju pienakums, saskanojot ar atbildigo personu, ir péc datu subjekta pieprasijuma
ménesa laikd no pieprasijuma iesniegSanas dienas, bez maksas sniegt tam visu
informaciju, kas savakta par atbilstoSo datu subjektu.

Lietotajs péc atbildigas personas pieprasijuma bez nepamatotas kavésanas labo vai
papildina neprecizus datu subjekta personas datus.

Lietotajam ir pienakums pazinot atbildigajai personai par datu apstradi un noradit uz
personas datu dzéSanu gadijumos, kad:



12.9.

12.8.1.

12.8.2.

12.8.3.

12.8.4.
12.8.5.

12.8.6.

personas dati vairs nav nepiecieSami saistiba ar nolikiem, kados tie tika vakti
vai citadi apstradati;

datu subjekts atsauc savu piekrisanu, uz kuras pamata veikta apstrade, un ja
nav cita likumiga pamata apstradei;

datu subjekts iebilst pret apstradi saskana ar Visparigas datu aizsardzibas
regulas 21. panta 1. punktu, un apstradei nav nekada svarigaka legitima
pamata, vai ari datu subjekts iebilst pret apstradi saskana ar regulas 21. panta
2. punktu;

personas dati ir apstradati nelikumigi;

personas dati ir jadzes, lai nodrosinatu, ka tiek pildits juridisks pienakums, kas
noteikts Savienibas vai dalibvalsts tiesibu aktos, kuri ir piemérojami parzinim;
personas dati ir savakti saistiba ar informacijas sabiedribas pakalpojumu
piedavasanu, ka minéts Visparigas datu aizsardzibas regulas 8. panta 1. punkta.

Lietotajam ir pienakums pazinot par personas datu apstrades ierobezosanu, pastavot

sadiem kritérijiem:

12.9.1.

12.9.2.

12.9.3.

12.9.4.

Ja datu subjekts apstrid personas datu precizitati — uz laiku, kura parzinis var
parbaudit personas datu precizitati;

Ja apstrade ir nelikumiga, un datu subjekts iebilst pret personas datu dzésanu
un tas vieta pieprasa datu izmantoSanas ierobezosanu;

Ja parzinim personas dati apstradei vairs nav vajadzigi, tacu tie ir nepiecieSami
datu subjektam, lai celtu, 1stenotu vai aizstavétu likumigas prasibas;

Ja datu subjekts ir iebildis pret apstradi saskana ar Visparigas datu aizsardzibas
regulas 21. panta 1. punktu, kamér nav parbaudits, vai parzina legitimie iemesli
nav svarigaki par datu subjekta legitimajiem iemesliem.

12.10. Lietotajam ir pienakums zinot par datu apstradi atbildigajai personai vai datu

aizsardzibas specialistam, ja tads ir iecelts.

12.11. Lietotajs péc pieprasijuma strukturéta, plasi izmantota un masinlasama formata

izsniedz datu subjektam personas datus attieciba uz sevi, kurus datu subjekts sniedzis

parzina darbiniekam.

12.12. Lietotajs ir atbildigs par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka ari lietotajs atbild par

darbibam, kas tiek veiktas ar vinam nodoto datortehniku.

12.13. Lietotajs apnemas saglabat informacijas konfidencialitati ari péc darba tiesisko

attiecibu izbeigSanas.



Apstiprinats Latvijas Makslas akademijas
2020. gada 01. aprila Senata sede

PIELIKUMS
“Latvijas Makslas akadémijas
iekséejie datu aizsardzibas noteikumi”

APLIECINAJUMS
PAR LATVIJAS MAKSLAS AKADEMIJAS IEKSEJO DATU AIZSARDZIBAS NOTEIKUMU PRASIBU

IEVEROSANU

Ar S0 es, zemak parakstijies, apliecinu:

1. Esmu iepazinies(usies) ar Latvijas Makslas akadémijas iek$éjiem datu aizsardzibas
noteikumiem” un izprotu to, ka ari apnemos ievérot Sajos noteikumos ietvertas
prasibas.

2. Apnemos neizpaust un neizmantot ierobeZotas pieejamibas informaciju, kas sanemta
no Parzina, savu vai treSo personu interesés, ka ari apnemos ievérot Informacijas
atklatibas likuma un Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibas.

3. Es piekritu, ka partraucot darba (liguma) attiecibas ar Parzini jebkadu iemeslu dél, es
nekavéjoties nodoSu Parzinim man ricitba esoSo aprikojumu, ka art man riciba esosos
informacijas originalus un kopijas, ko esmu sanémis(usi) darba (liguma izpildes) laik3,
un kura ir mana riciba vai kura ir citadi tiesi vai netiesi mana dotiba.

4. Apnemos saglabat informacijas konfidencialitati ari péc darba (liguma izpildes)
tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Datums Paraksts Paraksta atSifréjums




